
ANO
0 0 3 2 1

k. INVERSION

1.1 NOMBRE DEL PROGRAMA: N/A

1.2 NOMBRE DEL PROYECTO: N/A

N/A

N/A

TOTAL:

1.5 COMPONENTE (S) DEL PROYECTO: N/A

1.6 ACTIVIDAD(ES) DEL PROYECTO: N/A

1.7 PRODUCT© DEL PROYECTO: N/A

N/A

N/A

DIRECTOS: 1 INDIRECTOS:

B. FUNCIONAMIENTO

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE GOBIERNO

1.11.3 RECURSO / CONVENIO

1.13 PRODUCTO DEL OBJETO A CONTRA TAR;
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FECHA DE APROBACIONDEPENDENCIA EJECUTORA NUMERO

1. INFORMACION GENERAL

1.8 PRODUCTO DEL OBJETO A 
CONTRATAR:

1.9 POBLACION BENEFICIADA CON EL 
OBJETO A CONTRATAR CON ENFOQUE 
DIFERENCIAL:

1.10 EMPLEOS ESTIMADOS EN LA 
INVERSION:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA

ESTUDIO PREVIO PARA ADICION
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1.3 CODIGO PROYECTO:
iX nombreTmputacion

PRESU PUESTAL:
1.4.1 CODIGO DE RUBRO

N/A

1.11 NONBRE IMPUTACION
PRESUPUESTAL:________
1.11.1 CODIGO DE RUB RO

2.1 ■20.02.008.04 ___
_____________ TOTAL:
1.12 OBJETO DE GASTO:
1.12.1 GASTOS PERSONAL

N/A

1.11.2 RC 
0201

1.4.2 RC
N/A

1.12.2 GASTOS GENERALES
N/A

1.4.3 RECURSO I CONVENIO 
N/A

1.12.3 TRANSFERENCIAS
N/A

1.4.4 VALOR
_________ N/A

N/A

1.11.4 VALOR
___ $3.800.000

$3,800 000

•KX
yTlrtrod.'fopa

NIT.901403046-7

I MES | 
ENE 2025.

En aplicacion de la regulacion normativa en materia de contratacidn publica, se precede a la elaboracidn del Estudio 
Previo de conformidad con Io ordenado en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Paragrafo 1° del 
Artlculo 2° de la Ley 1150 de 2007 y con Io reglamentado en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, SECCION 2 
ESTRUCTURA Y DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION, SUBSECCION 1 PLANEACION, 
Articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos, con el fin de analizar la conveniencia y oportunidad para 
iniciarel proceso precontractual correspondiente.

DIA

Calle 6 No 19 - 55 Yopal - Casanare / Telefono (608)6333220 
E-mail: contactenos@ict-yopalcasanare gov co - www.ict-Yopalcasanare.qov.co
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2. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Por Io anterior se evidencia que el instituto no cuenta con el personal suficiente ni iddneo para cumplir con el objeto 
del contrato 002 del 2025, por Io tanto se presenta la necesidad de suscribir adicional No. 1 y prorroga No. 1 al contrato 
002 del 24 de enero de 2025 con el fin de garantizar la continuidad en la prestacibn de las actividades aqui nombradas, 
para no generar entorpecimientos en los procesos y procedimientos contractuales con respecto a la plataforma 
transaccional SECOP II

Asi mismo, el articulo 2 consagra que los fines del Estado son: servir a la comumdad, promover la prosperidad general 
y garantizar la efectividad de los principles, derechos y deberes consagrados en la Constitucibn; facilitar la 
participacibn de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econbmica, politica, administrativa y cultural de 
la Nacibn; defender la mdependencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y 
la vigencia de un orden justo. Adicionalmente agrega el articulo 2 que, las autoridades estan mstituidas para proteger 
a todas las personas residentes en Colombia, asi como para garantizar la vida, honra, bienes, creencias, derechos y 
libertades. y el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Direccibn General
Subdireccibn de Cultura
Subdireccibn de Turismo
Oficma Asesora Juridica
Subdireccibn Administrativa y Financiera
Oficina de Control Interno de Gestibn
Profesionales Universitario y Especializado

InrtftidodeGiitun 
yTuriunodaVopal

NIT.901403046-7

ESTUDIO PREVIO PARA ADICION
FO-GJ-14 

2023-11-22 
V.02

A. DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA RELACIONADA CON EL PROYECTO:
N/A
B. DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA RELACIONADA CON EL OBJETO CONTRACTUAL:| 

Que el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal, es un establecimiento publico, dotado con personeria juridica, con 
autonomia administrativa y financiera y patrimonio independiente encargado de ejecutar y cuidar los recursos publicos 
que se le fue asignados por parte del Concejo Municipal, mediante acuerdo de No. 002 del 11 de febrero del 2020, y 
se autoriza al senor alcalde la creacibn del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal, es asi que por medio del Decreto 
147 del 08 dejulio del 2020 y el decreto 173 del 29 de julio del 2020, se crea el Instituto y su estructura interna.

C, DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:____________________________________________________________
De conformidad con el articulo 1 de la Constitucibn Politica Colombia se enmarca dentro del modelo de Estado Social 
de Derecho, se orgamza como Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de sus entidades territoriales, 
democratica, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de 
las personas que la mtegran y en la prevalencia del interes general.

De esta forma se determinb que la planta estaria conformada por nueve (9) cargos de la siguiente manera; de los 
cuales dos (2) profesionales universitanos, uno (1) profesional especializado, uno (1) como jefe de oficina asesora de 
juridica, uno (1) jefe de oficina de control interno, tres (3) para las subdirecciones y uno (1) para la direccibn general.

De esta manera, se hace importante manifestar que el articulo pnmero del Decreto 233 de fecha 29 de septiembre de 
2020 "Por el cual se adopta la estructura interna del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal - “I. C. T. Y." y se dictan 
otras disposiciones", fue modificado por la Resolucibn No 001 de 2025 y que tambien se modificb la estructura 
organizacional mediante la Resolucibn No. 002 de 2025, quedando asi:

Calle 6 No 19 - 55 Yopal - Casanare / Telefono. (608) 6333220 
E-mail contactenos(5)ict-yopalcasanare gov.co - www.ict-yopalcasanare.qov.co

Al respecto, de acuerdo con el articulo 2.2.1 117 1 del Decreto 1082 del 2015 y la Circular 02 del 2022 emitida por 
Colombia Compra Eficiente, las entidades tienen la obligacibn de realizar los procesos de contratacibn en linea en el 
Sistema Electrbnico para la Contratacibn Publica (SECOP II), plataforma transaccional, desde la cual la Entidad 
Estatal crea y adjudica los procesos de contratacibn, registra y hace seguimiento a la ejecucibn contractual, y, en 
general, tramitan todas las etapas del proceso, y los Proveedores envian observaciones y ofertas.

http://www.ict-yopalcasanare.qov.co
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Que en el marco del contra 002 del 24 de enero de 2025, contratista ha tenido una ejecucion de 90% segun Io 
establecido en su informes de actividades, Io cual permite evidenciar que a fecha del 30 de octubre del 2025 se han 
publicado 158 contratos en la plataforma SECOP II asi como tambien se le ha dado gestibn a todos los documentos 
correspondientes a casa procesos para surtir los procedimientos legales, de la misma forma se ha verificado los 
procesos de SIGEP de 113 personas que se han vinculado al ICTY.

ESTUDIO PREVIO PARA ADICION
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Es por Io anterior que, el Institute de culture y turismo de Yopal requiere, por una parte, la configuracibn de la 
plataforma de SECOP II en cuanto a la creacibn de perfiles, grupo de usuarios, flujos de aprobacibn, unidades de 
contratacibn y administracibn de usuarios en SECOP II, segun la organizacibn administrativa del fondo, para que 
estos puedan realizar las acciones que les corresponda a traves de la plataforma del SECOP II. Por otra parte, la 
creacibn, cargue y administracibn de los procesos de contratacibn publica en todas sus modalidades (minima cuantia, 
licitaciones, contratacibn directa, seleccibn abreviada, concurso de meritos) para cumplir con los principles de 
publicidad y transparencia que rigen la contratacibn publica, asi como requiere administrar el usuario designado en la 
plataforma SIGEP II, pare realizar registro y activacibn de usuarios del personal que va ser vinculado mediante 
contrato de prestacibn de servicios, verificar la documentacibn y aprobar sus hojas de vida en SIGEP II

mailto:contactenos@ict-Yopalcasanare.qov.co


POR MODALIDAD DE CONTRATACION

3

i
■ MINIMA CUANTIA 12

113

■ REGIMEN ESPECIAL CON OFERTA 8
■ SELECCION ABREV1ADA MENOR CUANTIA 1
■ SELECCION ABREVIADA SUBASTAINVERSA 1

21

1

1

■ TOTAL 158
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Por la exposicion anterior se hace necesano mamfestar que para Io que resta de la vigencia 2025 segun el plan anual 
de adquisiciones, falta la publicacibn y gestibn de 15 procesos contractuales, asi como gestionar la termmacibn y 
liquidacibn de aproximadamente 90 contratos en la plataforma de SECOP II

■ CONTRATACION DIRECTA SERVICIOS 
PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION

■ CONTRATACION DIRECTA-TRABAJOS
ARTISTICOS

■ CONTRATACION DIRECTA CON OFERTA-No 
existe pluralidad de oferentes en el 

mercado

Segun Io anterior y dado que el ICTY no cuenta con personal suficiente e idbneo para realizar el objeto del contrato 
002 del 2025, se expone la necesidad de realizar adicibn No.1 y prorroga No.1 al contrato 002 del 24 de enero de 
2025.
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■ CONTRATACION DIRECTA-Organfzaciones 
de base - Poblaciones afrocolombianas, 
raizales y palenquera« - nomdc fnrmac v 
expresiones organiza Tabla de datOS I

2.4 Ley llbU/07) '
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Condiciones contractuales iniciales:

Nuevas condiciones contractuales incluyendo ADICIONAL y PRORROGA No 1:

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales

1

2.
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4. ACTIVIDADES A DESARROLLAR Y SU ESPECIFICACION TECNICA

PLAZO INICIAL: DIEZ (10) MESES
VALOR INICIAL: TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS ($38,000,000,00) M/CTE

La adquisicidn de los bienes objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes 
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), hasta el cuarto nivel, como se indica en la Tabla

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, E IDENTIFICACION CLASIFICADOR DE BIENES Y 
SERVICIOS:

Bnndar asistencia para la creacidn, carga y admimstracidn de los expedientes electrbnicos de los procesos 
de contratacion del ICTY, derivados de las fases precontractual, contractual y postcontractual, en la 
plataforma SECOP II, asi como la gestibn del usuario en el sistema SIGEP II.

Crear y publicar en el Sistema Electrbmco de Contratacion Publica - SECOP II Los procesos de contratacion 
que adelante el ICTY, en las diferentes modalidades de contratacion de acuerdo a la normatividad vigente

PLAZO FINAL: ONCE (11) MESES.
VALOR ADICIONAL: TRES MILLONES OCHOCIENTE MIL PESOS ($3,800,000,00) M/CTE
VALOR TOTAL: $41,800,000,00
Nueva Fecha de Terminacidn: 23 diciembre de 2025.

ESTUDIO PREVIO PARA ADICION
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SEGMENTO 
80000000

FAMILIA
80110000

CLASE 
80111600

PRODUCTO 
80111601

3.4. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO A NIVEL DE LA - UNSPSC - CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS
Y SERVICJOSLOENACIpNES UNIDASj __ _________ ____ ___ __ __ __ __ ____ ____
El proceso de seleccidn que se adelantara con el presente estudio previo de conveniencia y oportumdad, esta incluido 
en el Plan de Adquisiciones del Institute de Cultura y Turismo de Yopal, la cual se encuentra publicado en el SECOP.

_________NOMBRE_________________
servicios temporales de recursos humanos

4.1. ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONESESPECIFICAS A CARGO DEL CONTRATISTA:___
ACTIVIDADES A DESARROLLAR: En cumplimiento del objeto contractual el contratista se compromete a realizar, con 
autonomia admimstrativa y sin subordinacibn, las siguientes actividades.

Calle 6 No. 19 - 55 Yopal - Casanare / Tel6fono. (608) 6333220 
E-mail contactenos@ict-yopalcasanare gov co - www.ict-YOpalcasanare.qov co

La contratista GIRO ALEXI MORALES SOCHA manifiesta que acepta suscribir la adicibn y prbrroga No. 1 al referido 
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, en los terminos expuestos anteriormente, comprometiendose a la 
realizacibn de los tramites pertinentes, como tambien en garantizar el cumplimiento de las actividades contractuales 
conforme se ha evidenciado durante la ejecucibn

I 3.1. OBJETO DEL CONTRATO:, |
ADICION No. 1 Y PRORROGA No 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 
002 DE 2025: BRINDAR ASISTENCIA PARA LA CREACION, CARGA Y ADMINISTRACION DE LOS 
EXPEDIENTES ELECTRONICOS DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DEL ICTY, DERIVADOS DE LAS 
FASES PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL, EN LA PLATAFORMA SECOP II, ASI 
COMO LA GESTION DEL USUARIO EN EL SISTEMA SIGEP IL_________________________________________
3^2 DESCRIPCION DEL OBJETO ACONTRATAR:_______ ________________________________
Realizar adicibn y prorroga al contrato 002 de 2025, con el fin de gestionar la publicacibn y gestibn de los procesos 
contractuales en las plataformas SECOP II y SIGEP II.
3.3. TIPOLOGIA DEL CONTRATO:



3

4.

Prestar apoyo a los funcionarios del ICTY en la resolucion de inquietudes en cuanto al manejo del SECOPII.5.

6.

7.

8

9.

Cumplir y respetar el reglamento interne del Institute de Cultura y Tunsmo de Yopal I.C.T Y

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Mantener resen/a sobre la informacidn que le sea suministrada para el desarrollo del objeto contractual.9.
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Ejecutar el objeto contractual de una manera idonea y responsable, con plena independencia de horario, recursos 
ffsicos y financieros, necesarios para la oportuna y correcta ejecucibn del objeto del presente contrato.

Conocer, acatar y poner en practica el cbdigo de etica del Institute de Cultura y Tunsmo de Yopal - ICTY, asi 
como las normas relacionadas con el Modelo Integrado de Planeacibn y Gestibn MIPG

Asumir y cancelar los costos que se generen por concepto de legalizacibn, y demas para el desarrollo del 
contrato, asi como pagar los impuestos, tasas, contribuciones, nacionales, departamentales o municipales a los 
que haya lugar en virtud de la ejecucibn del contrato.

Presentar informes mensuales, descnbiendo las actividades realizadas y las metas cumplidas, certificacibn de 
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato con los respectivos soportes y/o evidencias

Colaborar con el ICTY en el summistro de mformacibn y respuesta a cualquier requerimiento de los brganos de 
control y fiscalizacibn del Estado Colombiano en relacibn a la ejecucibn del presente objeto contractual, o de 
situaciones atmentes al ICTY

Obrar con lealtad y buena fe en las distmtas etapas contractuales, acatando las mstrucciones que durante el 
desarrollo del contrato se le impartan por parte del supervisor, y evitando dilaciones o retrasos mjustificados.

Publicar en la plataforma del SECOP II (Sistema Electrbnico de Contratacibn Publica), los documentos 
asociados a la actividad contractual de las etapas precontractual, contractual y postcontractual que adelanta 
el ICTY, generando reporte mensual del cargue de informacibn de dicha plataforma.

Crear los perfiles de usuarios, grupos de usuanos, flujos de aprobacibn, unidades de contratacibn y 
administracibn de usuarios en el SECOP II cuando se requiera.

Venficar la documentacibn y aprobar las hojas de vida SIGEP II (Sistema de Informacibn y Gestibn del Empleo 
Publico) del personal que sera vinculado mediante contrato de prestacibn de servicios.

Bnndar apoyo profesional en la Administracibn del usuario SIGEP II (Sistema de Informacibn y Gestibn del 
Empleo Publico) de acuerdo con Io asignado por el supervisor.

Diligenciar una base de datos tipo Excel de la etapa precontractual y contractual de los procesos suscritos 
por el Institute de Cultura y Tunsmo de Yopal

Imtftutoite Cuttun 
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Acreditar que se encuentra al dia en el pago de segundad social en salud, pensiones y ARL en forma mensual 
durante la vigencia del contrato garantizando que mantendra el IBC sobre el cual aporta equivalente al 40% del 
valor bruto facturado por la prestacibn de sus servicios. Si se trata de un contratista que ademas tiene vinculo 
de trabajador dependiente y suscriba el presente contrato de prestacibn de servicios debe realizar cotizacibn 
adicional como independiente las cuales deben ser efectuadas en la forma establecida conforme a los honorarios 
percibidos.

Callee No 19-55 Yopal-Casanare / Telefono. (608) 6333220 
E-mail contactenos@ict-Yopalcasanare gov.co - www.ict-vopalcasanare.gov co

Las demas actividades asignadas por el supervisor y onentadas al cumplimiento del objeto Contractual.
4.2. ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES GENERALES A CARGO DEL CONTRATISTA: 
1.

vopalcasanare.gov


16.

1.

2.

Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista4.

No aplica para la naturaleza del objeto contractual
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5. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

3.

13. De conformidad con el Articulo 227 del Decreto 019 de 2012, el contratista debera al momento de estar legalizado 
el contrato, registrar en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico - SIGEP- Administrado por el 
Departamento administrative de la Funcibn Publica, la informacion de la Hoja de Vida

14. Debera contar con los equipos, elementos y herramientas necesarias para el desarrollo de las actividades 
pactadas en el contrato.

15. Cuando la entidad Io requiera, participar en las diferentes reumones tanto internas como externas programadas 
por la Corporacibn o designadas por el supervisor

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los terminos establecidos, dentro de los 30 dias habiles siguientes de 
radicadas en el ICTY.

Summistrar al contratista todos aquellos documentos, informacion e msumos que este requiera, los que el 
Contratista requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.

El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los msumos, suministros, herramientas, 
dotacibn, implementacibn, inventarios y/o materiales que le sean puestos a su disposicibn para la prestacibn de 
servicios realizados, por Io que los mismos quedaran a cargo del coordmador, administrador o contratista y este 
respondera con ellos, autorizando que el valor del mismo sea descontado automaticamente de los honorarios 
pactados en caso de perdida o extravio injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia mmerso 
en el contrato.
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FO-GJ-14 

2023-11-22 
V.02

12. Practicarse un Examen Pre-Ocupacional y allegar el Certificado respective al supervisor para la susenpeibn del 
acta de inicio.

n»tttuto<te Culture 
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6.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
La adicibn a realizar es por el valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3,800,000) incluidos 
todos los impuestos y costos directos e indirectos, los cuales se pagaran con cargo al presupuesto de la vigencia 
fiscal 2025.____________________________________________________________________________________
6.2. JUSTIFICACION DEL VALOR:

4.4. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO O
PRODUCTO A CONTRATAR:_____________________________________________________________________
Temendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar no se requiere de Autorizaciones, Licencias o Permisos 
Especiales

Calle 6 No 19 - 55 Yopal - Casanare / Telefono (608)6333220 
E-mail: contactenos(g)ict-Yopalcasanare.qov.co - www ict-vopalcasanare.qov co

4.3. ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES A CARGO DEL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL:
Ejercer el respective control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a 
satisfaccibn.

10. Atender oportunamente las inquietudes especificas sobre la ejecucibn del contrato que soliciten los funcionarios 
del ICTY, elaborando y rindiendo dentro del termino de duracibn del contrato, los informes que sean requeridos 
por el respectivo Supervisor.

11. No utilizar total m parcialmente la informacion a que tenga acceso, en beneficio propio, de terceras personas o 
de entidades diferentes a las autorizadas por el ICTY.



a.)

b.)

c.)

e.)

SE EXIGE

NO
SI

NO
SI

7.

Nota 2: Los pagos se realizaran conforme al PAC del ICTY
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El valor del adicional a celebrar se cancelara mediante UNA (01) MENSUALIDAD por la suma de TRES MILLONES 
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3,800 000), previa presentacidn del informe de actividades realizadas, el cual 
debe contener la informacibn relacionada con el avance de actividades cumplidas, certificacibn de cumplimiento por 
parte del supervisor, copia de los pagos al regimen de Seguridad Social (Salud, Pension, A.R.L) y demas tramites 
admimstrativos a que haya lugar; se requiere presentacibn de informe final de actividades, archivo magnetico con la 
documentacibn que acredite el cumplimiento del objeto, copia de los pagos al Regimen de Seguridad Social (Salud, 
Pension y A R.L), informe de supervision, evaluacibn de proveedores y acta de liquidacibn y demas tramites 
administrativos a que haya lugar.

Para el ultimo pago el Institute exigira:

Nota 1: Sin el cumplimiento de tales requisites, la factura o documento equivalente se entendera como no presentada. 
Sin perjuicio de Io anterior, para efectos de los desembolsos se debera verificar el valor por item de la factura o 
documento equivalente contra los valores umtanos ofrecidos por el contratista reflejado en su oferta econbmica, 
montos que no podran ser superiores a Io ofrecido por el contratista.
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8
9.

10.

SI

SI
SI

SI
SI

SI

Certificacibn de cumplimiento por parte del supervisor.
Acta de recibo y ejecucibn final suscrita entre el contratista y el supervisor.
Acta de liquidacibn final suscrita entre el contratista y el supervisor.
Entrada a Almacen del Institute.
Factura o documento equivalente.
Evaluacibn de proveedores.
Acreditacibn del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de 
seguridad social integral (pagos al regimen de seguridad social -salud, pension y ARL-), y 
parafiscales, si los hubiere.
Documentos requeridos por el sistema de gestibn de calidad
Informe Final de Supervision.
CD o Archivo magnetico que evidencie el cumplimiento del Objeto, a cargo del contratista

M
1.
2?
3.
4.
5.
6.

El presupuesto disponible por parte de la Entidad para la satisfaccibn de la necesidad descrita en el presente 
estudio previo;
Los requisites mimmos de idoneidad y experiencia requeridos para el cumplimiento del objeto y la ejecucibn de 
las actividades contempladas en el presente estudio previo, asi como la responsabilidad mherente a las mismas; 
La experiencia del contratista en relacibn con el objeto y las actividades contempladas en el presente estudio 
previo;

d.) Se toma como presupuesto oficial el valor establecido en el contrato inicial 002 de 2025 correspondiente para 
cada mes.
Los requisites mimmos de idoneidad y experiencia del contratista se determinaron con base en los enterios fijados 
por el responsable tecnico del estudio previo, asi como la naturaleza y complejidad de las actividades a realizar, 
las competencias y responsabilidades mherentes al objeto contractual a desarrollar.

El valor del presente Contrato de Prestacibn de Servicios Profesionales se determinb teniendo en cuenta los 
siguientes criterios:
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6.3. FORMA DE PAGO:
El Institute de Cultura y Turismo de Yopal, cancelara al Contratista el cien por ciento (100%) del valor del contrato 
de acuerdo a su disponibilidad presupuestal de la siguiente manera:



6.5 LUGAR DE EJECUCION

MUNICIPIO DE YOPAL (CASANARE)

Los soportes legales que aplican la adiccion del contrato:

Ley 80 de 1993
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7. SOPORTES LEGALES

Constitucion Politica de 1991
Ley 80 del 28 de octubre de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacidn de la Admmistracidn 
Publica"
Ley 300 de 1996 "Por la cual se expide la ley general de turismo y se dictan otras disposiciones", modificada por la 
Ley 1101 de 2006, la Ley 1429 de 2010, la Ley 1450 de 2011 y la Ley 1558 de 2012 y sus respectivos decretos 
reglamentarios.
Ley 397 de 1997 "Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas articulos concordantes de la 
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimomo cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el 
Ministeno de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.”
Ley 666 de 2001 “Por medio de la cual se modifica el articulo 38 de la Ley 397 de 1997 y se dictan otras 
disposiciones."
Ley 1037 de 2006 “por medio de la cual Colombia adhiere a la Convencibn para la Salvaguardia del Patrimonio 
Inmaterial (Unesco, 2003)."
Ley 1150 del 16 de julio de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia 
en la ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidn con recursos publicos."
Ley 1185 de 2008 “Por la cual se modifica y adiciona la Ley 397 de 1997 -Ley General de Cultura- y se dictan 
otras disposiciones"
Ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevencidn, investigacidn y sancibn de actos de corrupcidn y la efectividad del control de la gestidn publica." 
Decreto 1589 de 1998 "por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Cultura -SNCu- y se dictan otras 
disposiciones.”
Decreto 019 del 10 de enero de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, 
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracidn Publica."
Decreto 2941 del 06 de agosto de 2009 "por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 397 de 1997 modificada por 
la Ley 1185 de 2008, en Io correspondiente al Patrimonio Cultural de la Nacidn de naturaleza inmaterial"
Decreto 1080 de 2015 “Decreto Unico del Sector Cultura".
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector
Administrative de Planeacibn Nacional."
Decreto 147 de 2020 “Por el cual se crea el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal “I.C T.Y.” y se dictan otras 
disposiciones".
Decreto 233 de fecha 29 de septiembre de 2020 "Por el cual se adopta la estructura interna del Instituto de Cultura 
y Turismo de Yopal - "I.C.T Y."

Ley 1493 de 2011 "“por la cual se toman medidas para formalizar el sector del espectaculo publico de las artes 
escenicas, se otorgan competencias de inspeccidn, vigilancia y control sobre las sociedades de gestidn colectiva y 
se dictan otras disposiciones."

Nota 3: De conformidad con Io senalado en el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2 2 11 2.4.1 del Decreto 
1082 de 2015, el contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio autdnomo irrevocable para el manejo de los 
recursos que reciba a titulo de anticipo.
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6.4 PLAZO DE EJECUCION

El plazo inicial de ejecucibn del contrato es de UN (01) MES
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PARAGRAFO (...).

8.1 MODALIDAD DE SELECCION
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El proceso de seleccidn que se debe realizar para suscribir un contrato de prestacion de servicios profesionales o de 
apoyo a la gestion, se adelantara bajo la modalidad de CONTRATACION DIRECTA. Lo anterior en virtud de Io 
sehalado por el Articulo 2 en su Numeral 4 Literal (h) de la Ley 1150 de 2007, reglamentado mediante el articulo 
2 2.1.2.1 4 9. Del Decreto 1082 de 2015 en los cuales se sehala que las entidades estatales podran contratar 
directamente con la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya 
demostrado idoneidad y experiencia en el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal 
haya obtemdo previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

h.) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucidn de trabajos artlsticos 
que sdlo puedan encomendarse a determinadas personas naturales;

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza mtelectual diferentes a los 
de consultorfa que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con 
actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La entidad estatal, para la contratacibn de trabajos artisticos que 
solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacidn en los estudios y 
documentos previo

IruUtulod* Cullum 
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Temendo en cuenta lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 "las estipulaciones de los contratos serdn 
las que, de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las previstas en esta Ley. correspondan a su esencia y 
naturaleza. Las entidades podran celebrar los contratos y acuerdos que permitan la autonomla de la voluntad y 
requieran el cumplimiento de los fines estatales. En los contratos que celebren las entidades estatales podran incluirse 
las modalidades, condiciones y, en general, las clhusulas o estipulaciones que las partes consideren necesarias y 
convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico y a los principios y finalidades 
de esta Ley y a los de la buena administracion.
(...)

Los contratos no podran adicionarse en mds del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, expresado hste en 
salarios mlnimos legates mensuales.
(...)
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8.2 FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

Que de conformidad con el numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 del 16 de julio de 2007 "Por medio de la cual se 
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales 
sobre la contratacibn con Recursos Publicos”, la modalidad por la cual se sustenta la seleccidn se enmarca dentro de 
los enterics establecidos en la Contratacibn Directa, bajo la causal establecida en el literal:

Aplicabilidad de la Normatividad que Regula la Modalidad de Seleccidn: Se trata de contrato de prestacion de servicios 
profesionales o de apoyo a la gestion, pues el objeto se refiere a la realizacibn de actividades que no requieren un 
alto conocimiento especializado y por ende no configuran consultorfa.

Teniendo en cuenta que se trata de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion que se contrata 
directamente con la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato con la 
experiencia y la idoneidad, sin que sea necesario obtener previamente varias ofertas, en el presente caso no sera 
necesario observar criterios de seleccidn adicionales.

8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, FUNDAMENTOS JURIDICOS Y 
JUSTIFICACION

mailto:contactenos@ict-YOpalcasanare.qov.co


"3. Contratacion Di recta

Respecto del uso de la contratacion directa como modalidad de selection, se debe teneren cuenta que la misma:

Es de anotar que el contrato a celebrar tendra las siguientes caracteristicas:
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9. SUPERVISION Y CONTROL DEL CONTRATO

10. LIQUIDACION DEL CONTRATO

...esun mecanismo de seleccidn de carbcter exceptional, en virtud del cual las entidades publicas en los casos 
expresa y taxativamente previstos en la ley [Numeral 4, Articulo 2, Ley 1150 de 2007], pueden celebrar contratos sin 
necesidad de realizar previamente un proceso de licitacion publica o concurso, mediante un trdmite simplificado, 
abreviado. agil y expedito, que debe cumplirlos mismos principios que la ley dispuso para el primero
La Sala ha recalcado que ...la contratacion directa hace mas flexible el procedimiento de election y le da posibilidad 
a la Administration de que el trayecto de antiisis de propuestas sea mbs agil...' y que dicho proceder exceptional 
surgid como mecanismo para evitar que la administration, en casos expresamente determmados, [...] estuviera 
obligada a someterse a procedimientos largos y dispendiosos y que por el contrario pudiera elegir al contratista 
rapidamente y satisfacer de manera pronta necesidades apremiantes...

En ese orden de ideas, el presente proceso de contratacion corresponde a la modalidad de seleccion establecida en 
el articulo 2°, numeral 4, literal h de la Ley 1150 de 2007, reglamentada por el articulo 2.2 1.2.14 9 del Decreto 1082 
de 2015, "Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del Sector Administrativo de Planeacibn 
NacionaL, segun el cual, las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacibn directa la 
prestacibn de servicios profesionales y de apoyo a la gestibn con la persona natural o jundica que este en capacidad 
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad

El Departamento Nacional de Planeacibn en concepto 20118010153511 de 10 de marzo de 2011, dijo Io siguiente 
con relacibn a la contratacibn directa:

Por Io tanto, la contratacibn directa es un procedimiento reglado excepcional y de aplicacibn e mterpretacibn restrictiva, 
al cual pueden acudir las entidades publicas para celebrar contratos, en determmados eventos tipificados en la ley, 
en una forma mas rapida, sencilla y expedita para la adquisicibn de bienes y servicios que por su cuantia, naturaleza 
o urgencia manifiesta, no precisa ni requiere de los formalismos y multiples etapas y terminos previstos para la 
licitacion publica, aun cuando debe cumplir los principios que rigen la contratacibn publica"1

En ese sentido, solo es posible acudir a esta modalidad, bajo las diferentes causales previstas en los diferentes 
literales del numeral 4 del articula 2 de la Ley 1150 de 2007, siendo la misma, de caracter excepcional y de 
mterpretacibn restrictiva.

La vigencia del contrato es temporal, temendo en cuenta el tiempo requerido y necesario para ejecutar el objeto 
contractual en el marco anotado

La Supervision y control de la ejecucibn del contrato sera ejercida por el Subdirector de Culture, o quien haga sus 
veces, quien debera en cumplimiento de sus funciones observar los postulados consagrados en el articulo 4 y numeral 
1° articulo 26 de la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacibn de la 
Administracibn Publica, la Ley 734 del 5 de febrero de 2002 "Por la cual se expide el Cbdigo Disciplinano Unico, La 
ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencibn, 
investigacibn y sancibn de actos de corrupcibn y la efectividad del control de la gestibn publica articulo 83 y 84
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La prestacibn de servicios versara sobre obligaciones de hacer para la ejecucibn de labores en razon de la 
idoneidad y/o experience exigida.
Existira autonomia e mdependencia del contratista desde el punto de vista tbcnico y administrative para la 
ejecucibn del contrato
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Tambien en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.
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11. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

En concordancia con el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la 
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacibn con 
Recursos Publicos", la ocurrencia de la liquidacidn de los contratos se hara;

La liquidacidn a que se refiere el presente articulo no serd obligatoria en los contratos de prestacidn de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestidn."

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 
217 del Decreto 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y 
tramites innecesarios existentes en la Administracibn Publica”, senala que:

Conforme a Io anterior, la liquidacibn del contrato se hara de mutuo acuerdo, dentro de los seis (06) meses siguientes 
a la expiracibn del plazo, mediante acta que suscribiran las partes y el supervisor del contrato

"Articulo 60. De la ocurrencia y contenido de la liquidacidn. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya 
ejecucidn o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas que Io requieran, seran objeto de liquidacidn.

En el acta de liquidacidn constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para 
poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacidn se exigira al contratista la extension o ampliacldn, si es del caso, de la garantla del contrato a 
la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provisidn de repuestos y accesorios, 
al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general, para avalar las 
obligaciones que deba cumpllr con posterioridad a la extincidn del contrato.

“(...) de mutuo acuerdo dentro del termino fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del 
que acuerden las partes para el efecto. De no cxistir tai termino, la liquidacidn se realizara dentro de los cuatro 
(4) meses siguientes a la expiracibn del termino previsto para la ejecucidn del contrato o a la expedicibn del acto 
administrativo que ordene la terminacibn, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacibn, la misma podra ser realizada en 
cualquier tiempo dentro de los dos ahos siguientes al vencimiento del termino a que se refieren los incisos 
anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de Io previsto en el articulo 164 del C. P. A. C. A.

Los contratistas tendrhn derecho a efectuar salvedades a la liquidacibn por mutuo acuerdo, y en este evento la 
liquidacibn unilateral solo procedera en relacibn con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo".
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En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacibn previa notificacibn o convocatoria que le 
haga la entidad. o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrh la facultad de liquidar 
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con Io dispuesto en el articulo 164 
del C. P. A. C. A.

En cumplimiento del articulo 2.2.1 1.1.6.3 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, el cual establece que la entidad 
debe evaluar el riesgo que el proceso de contratacibn representa para el cumplimiento de las metas y objetivos, de 
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente, se realizara el analisis del 
riesgo, a partir del Manual para la Identificacibn y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacibn (Version M- 
ICR-01) publicado en la pagma https://colombiacompra.qov.co/manuales-quias-v-plieqos-tipo/manuales-y- 
quias/manual-para-la-identificacion-y-cobertura-del-riesgo. por Io cual la Subdireccibn de cultura del Instituto de 
Cultura y Turismo de Yopal, -ICTY-, procedib a realizar el analisis del riesgo respective al objeto a contratar en 
documento anexo, el cual forma parte integral del presente estudio previo.

r 1
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|  ASIGNACIQN DE RIESGOS PREVISIBLES
De conformidad con la tipificacidn y estimacion de riesgos previsibles se presenta la siguiente asignacion de 
riesgos:

verificando 
con el 
futuro 

contratista 
su 

intension 
en celebrar 
y ejecutar 

el contrato 
Requinend 

o al 
contratista 
para que 

suscriba el 
contrato 

Requenmie 
nto y 

revision de 
informes de 
actividades 

y en 
general de 
todos los 

actos 
propios de 

la
supervision 
del contrato

RIESGO No. 1
TIRO: OPERACIONAL
DESCRIPCION: Inconsistencias de datos consignados en documentos 

e comprenden la etapa precontractual________________________
“RIESGO No 2
TIRO: OPERACIONAL
DESCRIPCION No suscripcion del contrato por parte del contratista
RIESGO No. 3
TIRO: ECONOMICO

I

i
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actividades y/u

15.39% 0%

TOTAL 100%

APLICA CUANTIA VIGENCIA

X

APROBO:

REVISION METODOLO'

15 de 16

12. GARANTIAS A EXIGIR

15. RESPONSABLE POR LA INFORMACION CONTENIDA EN EL ESTUDIO PREVIO

Para garantizar o respaldar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones que de el se derivan, el contratista 
prestara garantia unica, para Io cual el contratista constituira con sus propios recursos y a favor del Instituto de Cultura 
y Turismo de Yopal -ICTY-, identificado con NIT. No. 901.403.046-7, una Garantia que amparara el cumplimiento de 
las obligaciones surgidas del contrato a traves de los mecamsmos de cobertura del riesgo, a saber:

1. Contrato de seguro contenido en una pbliza
2. Patrimonio Autbnomo
3. Garantia bancaria

Las Contrataciones Directas no estan cobijadas por acuerdo internacional o un tratado de libre comercio vigente para 
el Estado Colombiano, de acuerdo con el numeral C del Manual para el Manejo de los Incentives en los procesos de 
Contratacibn Version M-MACPC-14 actualizado el 2 de mayo de 2019 en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

NOTA: LA TABLA DE ESTIMACION DE RIESGOS PREVISIBLES- CONPES 3714 DE 2011, HARA PARTE 
INTEGRA DEL PRESENTE ESTUDIO PREVIO DE CADA PROCESO CONTRACTUAL.

13. INDICACION DE ESTAR COBIJADA LA PRESENTE CONTRATACION POR UN ACUERDO 
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO 

COLOMBIANO

KX
Instituto de Cultura 
y Turismo de Yopal

NIT.901403046-7

Equivalente al Diez por ciento (10%) 
del valor total del contrato

Con una vigencia igual al plazo del 
contrato y seis (6) meses mas. (plazo 
contractual previsto para la liquidaci6n)
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Firma 
Nombre ANA MALENA CORREA GUERRA
Cargo: Subdirectora Administrativa y Financiera

16. ELABORACION, REVISION Y APROBACION TECNICA, ECONOMICA Y FINANCIERA 
ELABORO:

Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de contrato a celebrar los siguientes son los 
amparos que el Instituto de Culture y Turismo de Yopal -ICTY-, ha estimado:

COBERTURA
___ EXIGIBLE

Cumplimiento
general del contrato

REVISO:
Firma:
Nombre: ANA MALENA CORREA GUERRA
Cargo: Subdirectora Administrativa y Financiera__________________________________________________

10.1. REVISION METODOLOGICA DE PROYECTOS (Cuando se trata de recursos de inversion)

Calle 6 No. 19 - 55 Yopal - Casanare / Telefono. (608) 6333220 
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DESCRIPCION: Incumplimiento del objeto, 
obligaciones contractuales por parte del contratista
RIESGO No. 4
TIPO: REGULATORIO
DESCRIPCION: Demora en el cumplimiento de los requisites de 
ejecucibn del contrato

Firma: / ^tl____________
Nombre KAREN LORENA CORREA HERRERA 
Cargo: Profesional Contratado 001/2025.



REVISO:

REVISION FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION:

APROBO:

Firma:
ENTES

fS YIRLANDI PEREZ VEGA
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Firma:
Nombre: N/A
Cargo: N/A

Firma:
Nombre OSCAR"JUHANTS
Cargo: Jefe Oficinadu'ridica

Instttuio dd Gultura 
yTurismoctoYopal

NIT. 901403046-7
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Firma: 
NombreJ
Cargo: Directo^a General

10.2.
REVISO:

h____
Nombre KJaREN LORENA CORREA HERRERA 
Cargo: Profesional Contratado 001/2025.

10.3. APROBACION DEL ESTUDIO PREVIO
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